VILL DU JOBBA SOM ADMINISTRATOR PA ETT
INNOVATIVT KONSULTBOLAG MED HOGT I TAK?

Optilon &r ett konsultféretag inom logistik med ca 30 anstéllda. Vi har kontor i
Stockholm, Malmé och Falun. Optilons kunder &r stora och medelstora féretag inom
tillverkning samt distribution och handel. Vart uppdrag ar att hjélpa vara
uppdragsgivare att 1&ngsiktigt uppnéa optimal balans mellan kapitalbindning,
férsorjningskostnad och serviceniva genom optimering och planering av kundernas
férsoérjningskedjor.

Vem soker vi?

Vi s6ker dig som vill jobba som administratér pa ett konsultbolag med hogt i1 tak
och mycket energi. Du har férmanen att arbeta med valdigt professionella,
prestigeldésa och kompetenta kolleger. Vi 1agger stor vikt vid personliga egenskaper
sasom ansvarskansla, hdg integritet, servicekansla samt att du ar sjdlvgéende.

Arbetsuppgifter

Du kommer att vara spindeln i ndtet och hjalpa till att stétta organisationen inom
en mangd olika omréaden. Du kommer att ha féljande ansvarsomraden: féretagets
personal- och ekonomiadministration, interna kickoffer och resor, vara 3 kontor
samt den dagliga servicen gentemot alla vara medarbetare.

Bakgrund

Vi ser gérna att du har en enklare form av ekonomiutbildning eller
administrationsutbildning, men det ar inget krav. Erfarenhet av SPCS ser vi som
meriterande. Grundlaggande kunskaper i MS Office samt B-kérkort ar ett krav.

Tjansten ar en heltidstjdnst som kommer att tillsattas senast 1 mars 2012 och &r
ett féraldravikariat till och med augusti 2013 med chans till férlangning. Intervjuer
sker 16pande, sa skicka din anstkan redan idag till malin.paulssonCoptilon.se.

For fragor gallande tjansten kontakta Malin Paulsson, malin.paulssonCoptilon.se
alternativt pa telefon +46 733 738 814.
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